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صاحب كالا يا نماينده  -1

 قانوني وي

 

 

 هاي بندري مراجعه به درب گمرك و دريافت مجوز تخليه در محوطه -

 

 

- 

   

صاحب كالا يا نماينده  -2
 قانوني وي

با مراجعه به اداره امور بندري و تكميل فرم اظهارنامه كالاي وارده از خشكي  -
 اقدام مي نمايد

 اقدام اپراتور به تخليه كالا بر اساس اظهارنامه -

 دقيقه 11
 
- 

   

 اپراتور ترمينال -3
مسئول انبار دفتر كل )

 انبارها( اداره امور بندري

ثبت اطلاعات كالاي تخليه شده هر بارنامه )ورود به انبار( در سامانه جامع  -
و تنظيم صورت مجالس كسر ، اضافه ، مغايرت ، خسارت و  (GCOMS)بندري 

 آب افتادگي و صدور خلاصه وضعيت شناور  و ارسال آن به تحويل دهنده كالا

 
براي هر كشتي 

 دقيقه 31

   

 اپراتور ترمينال -4
 )مسئول انبار(

 اداره اموربندري

صدور قبض انبار براي هر بارنامه بنام شركت حمل بصورت مكانيزه و تحويل  -
 آن به شركت حمل )تحويل دهنده كالا(

 
دقيقه براي  7

 هر بارنامه

   

 اداره امور بندري -5
 اپراتور ترمينال

 خدمات تك پنجره()

در صورت درخواست ذينفعان براي هر بارنامه كه قبض انبار اوليه بنام آنان  -
شده است پس از احراز هويت و اخذ هزينه مربوطه با رعايت حد مجاز  رصاد

تعيين شده توسط مدير منطقه قبض انبار تغيير نام ، واگذاري و تفكيكي قابل 
 معامله صادر مي شود

 
صدور هر قبض 

 11ار تفكيكي انب
 دقيقه

   

 اپراتور ترمينال -6
 )دفتر كل انبارها(

 خدمات تك پنجره

به خدمات تك پنجره براي ثبت و  ارائه اصل پروانه گمركي يا نسخه الكترونيكي
 (GCOMS)كنترل اطلاعات پروانه در سامانه جامع بندري

براي هر پروانه 
 دقيقه7

   

اپراتور ترمينال )امور  -7
 مالي( و امور مالي بندر

صدور صورت حساب هزينه هاي اوليه خدمات بندري بصورت مكانيزه و وصول 
صاحب كالا هزينه هاي مربوطه، تحويل يك نسخه صورت حساب تائيد شده به 

 و تكميل فرم مجوز بارگيري

براي هر پروانه 
 دقيقه 15

   
 اپراتور ترمينال -8

مسئول انبار و مسئول )
 عمليات(

 ناظرين اداره امور بندري

مراجعه صاحب كالا با ارائه فرم مجوز بارگيري كه توسط دفتر كل انبار و امور  -
مالي تاييد و ممهور گرديده به مسئول انبار جهت هماهنگي براي انجام 

 بارگيري كالاي متعلقه .
 اعزام تجهيزات، نيروي انساني و بارشمار جهت بارگيري كالا به كشتي . -

 

گي و اعزام هماهن -
تجهيزات و نيروي 

انساني براي 
 دقيقه 51بارگيري 

   

 اپراتور ترمينال -9
 دفتر انبار()

 صدور بيجك مجوز خروج كالا بصورت مكانيزه
 

 براي هر كاميون

 دقيقه 2

   

اپراتور ترمينال )دفتر  -11
امور مالي(  –كل انبارها 

 امور مالي بندر

هزينه تفاوت انبارداري بصورت مكانيزه قبل از بارگيري صدور صورت حساب 
باقي مانده قسمتي از كالا و وصول هزينه مربوطه و تحويل يك نسخه صورت 

 حساب تائيد شده به صاحب كالا

 
 دقيقه 11

   
اپراتور ترمينال  -11

دفتر كل  –)مسئول انبار 
 انبارها(

نمودن پروانه خاتمه بارگيري و خروج كالا و صدور آخرين بيجك و مستهلك 
 گمركي در سيستم مكانيزه

 
 دقيقه 15

 

 

 شروع

 كالا در بندر  بارگيري


